
GUÍA RÁPIDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE IDENTIFICACIÓN 

DE CLIENTE KYC 
 

PERSONA FÍSICA 
 

I. DATOS GENERALES 
 

  Dato Obligatorio para Mexicanos y Extranjeros 

  Dato Obligatorio para Mexicanos  

  Dato Obligatorio para Extranjeros 

  Dato Opcional para Mexicanos y Extranjeros 
 

 
 

II. DATOS COMPLEMENTARIOS 
 

II.1. BENEFICIARIOS: En caso de que sea necesario designar uno o más beneficiarios, se deberá capturar TODA la información 

solicitada en la siguiente sección: 
 

 
 



II.2. INFORMACIÓN ADICIONAL: se deberá llenar en los siguientes casos: 

 

1) Si se respondió “Sí” a la pregunta acerca del “Propietario real”: 

 

 
 

En este caso, se deberá seleccionar la casilla correspondiente a “Tercero o Propietario Real” y capturar todos los datos 

solicitados en el apartado “a”: 

 

 
 

 

2) Si se respondió “Sí” a la pregunta sobre Persona Políticamente Expuesta: 

 

 
 

En este caso, se deberá seleccionar la casilla correspondiente al tipo de Parentesco y capturar todos los datos solicitados en 

el apartado “a”: 
 

 
 

 
 
 

3) El apartado “b” se deberá llenar en caso de que se haya manifestado que el asegurado cuenta con vínculos patrimoniales 

con alguna sociedad o asociación: 
 

 
 

 
 



4) En el caso de clientes de Alto Riesgo, se deberán llenar el apartado “a” y, en caso de que aplique, el apartado “b”: 
 

 
 

 
 

 
 

III. DECLARACIONES Y FIRMAS 
 

El formato deberá ser firmado por el contratante: 

 

 
 

Y también por el intermediario o responsable que llevó a cabo la entrevista para la obtención de la información plasmada en 

el formato y que recabó los documentos de identificación: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PERSONA MORAL 
 

I. DATOS GENERALES 
 

  Dato Obligatorio para Mexicanos y Extranjeros 

  Dato Obligatorio para Mexicanos  

  Dato Obligatorio para Extranjeros 

  Dato Opcional para Mexicanos y Extranjeros 

 

 
 

II. DATOS COMPLEMENTARIOS 
 

II.1. BENEFICIARIOS: En caso de que sea necesario designar uno o más beneficiarios, se deberá capturar TODA la información 

solicitada en la siguiente sección: 
 

 
 

II.2. INFORMACIÓN ADICIONAL: se deberá llenar en los siguientes casos: 
 

4) Si se respondió “Sí” a la pregunta sobre Persona Políticamente Expuesta: 
 

 
 



En este caso, deberán capturarse todos los campos solicitados en el apartado “c”: 
 

 
 

5) En caso de clientes de Alto Riesgo, se deberán llenar el apartado “a” y el apartado “c”: 
 

 
 

 
 

6) El apartado “b” se deberá llenar en todos los casos, a fin de identificar a la persona que ejerce el control de la sociedad. 

Se debe declarar la información de la persona que ejerce el control de la sociedad, ya sea a través de la tenencia de 

acciones (más del 25%) o por medio de un nombramiento específico. 
 

Si el control lo ejerce una persona física, se deberá llenar la sección “b.1.” Si el control lo ejerce otra persona moral, se 

deberá llenar la sección “b.2.” 
 

 
 

III. DECLARACIONES Y FIRMAS 
 

El formato deberá ser firmado por el representante legal de la persona moral: 
 

 
 

Y también por el intermediario o responsable que llevó a cabo la entrevista para la obtención de la información plasmada en 

el formato y que recabó los documentos de identificación: 

 

 
 



FIDEICOMISOS 
 

I. DATOS GENERALES DEL CONTRATANTE 

 

En esta sección se debe capturar la información correspondiente al Contrato de Fideicomiso: 
 

 
 

En caso de que el Fideicomitente tenga como giro o actividad principal alguna de las que se señalan en el listado adjunto, lo deberá 

declarar en la sección correspondiente: 
 

 
 

Actividades vulnerables: 

1. Juegos con apuesta, concursos o sorteos. 

2. Emisión o comercialización de tarjetas de servicio, de crédito o tarjetas prepagadas (no siendo Entidad Financiera). 

3. Emisión o comercialización de cheques de viajero (no siendo Entidad Financiera). 

4. Operaciones de mutuo o garantía, otorgamiento de préstamos o créditos (no siendo Entidad Financiera). 

5. Servicios de construcción o desarrollo de bienes inmuebles / compra-venta de bienes inmuebles. 

6. Servicios de fe pública (Notarios y Corredores Públicos).  

7. Servicios de comercio exterior / agente o apoderado aduanal. 

8. Compra - venta de Metales Preciosos, Piedras Preciosas, joyas o relojes. 

9. Subasta o comercialización de obras de arte. 

10. Compra - venta de vehículos (terrestres, marítimos o aéreos).   

11. Servicios de blindaje de vehículos terrestres (nuevos o usados). 

12. Servicios de traslado y custodia de valores (no aplican las instituciones dedicadas al depósito de valores). 

13. Recepción de Donativos / Organizaciones sin fines de lucro. 

14. Constitución de derechos personales de uso o goce de bienes inmuebles. 

15. Servicios profesionales sin que medie relación laboral, en: 

▪ Compraventa de bienes inmuebles / cesión de derechos. 

▪ Admón. y manejo de recursos, valores u otros activos.  

▪ Manejo de cuentas bancarias, de ahorro o de valores. 

▪ Organización de aportaciones de capital u otro tipo de recursos para sociedades mercantiles. 

▪ Operación y admón. de personas morales o vehículos corporativos, fideicomisos, compraventa de entidades mercantiles. 

 

II. INFORMACIÓN DEL FIDEICOMITENTE 

 

En esta sección se debe capturar la información correspondiente a la persona que actúa como Fideicomitente1: 
 

 
 

 

 

 

III. INFORMACIÓN DEL DELEGADO FIDUCIARIO 

 
1 El fideicomitente es la persona física o moral que establece un fideicomiso, es decir, que entrega ciertos bienes a otra persona, para que los administre y utilice de acuerdo con un fin 

determinado. 



 

En esta sección se debe capturar la información correspondiente a la persona designada como Delegado Fiduciario2: 
 

 
 

IV. DATOS GENERALES DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL 

 

En esta sección se debe capturar la información correspondiente a la(s) persona(s) que cuenta(n) con facultades de 

representación, otorgadas por parte del Fideicomitente, a menos que el propio Delegado Fiduciario actúe como apoderado 

y se haya capturado su información en la sección correspondiente: 
 

 
 

V. DATOS GENERALES DEL FIDEICOMISARIO O BENEFICIARIO 

 

En esta sección se debe capturar la información correspondiente a la(s) persona(s) designada(s) como fideicomisaria(s)3: 

 

 
 

VI. INTEGRACIÓN COMITÉ TÉCNICO 

 

En esta sección se debe capturar la información correspondiente a los miembros del Comité Técnico4, en caso de existir: 

 

 
 

VII. DECLARACIONES Y FIRMAS 
 

2 Funcionario de la institución fiduciaria que recibe un nombramiento con facultades legales suficientes para celebrar en su nombre, contratos de fideicomiso y llevar a cabo la realización de los 

fines convenidos en los mismos. 
3 Persona física o moral designada por el fideicomitente, en cuyo provecho o beneficio se constituye el fideicomiso, designándose en el acto del fideicomiso o en sus modificaciones. 
4 El Comité Técnico, es el Órgano de Gobierno del Fideicomiso, encargado del desarrollo y la coordinación de éste, teniendo bajo su responsabilidad la aprobación y la distribución de los fondos, 

con la finalidad de alcanzar de manera eficaz la operación, seguimiento, supervisión, evaluación y control del Fideicomiso. 



 

El formato deberá ser firmado por el representante legal del Fideicomitente: 
 

 
 

Y también por el intermediario o responsable que llevó a cabo la entrevista para la obtención de la información plasmada en 

el formato y que recabó los documentos de identificación: 

 

 
 


